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i QUE ES EL MANUAL DE RENDICION DE CUENTAS?

EL MANUAL DE RENDICION DE
CUENTAS DE AHORA EN ADELANTE
SERA LA GUIA PARA EFECTUAR UN
BUEN PROCESO DE RENDICION DE LOS
FONDOS ADJUDICADOS.

ESTE MANUAL SERA UN DOCUMENTO
DE CONSULTA CONSTANTE AL
MOMENTO DE REALIZAR LA RENDICION
DE CUENTAS.
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ASPECTOS GENERALES A CONSIDERAR

» TODOS LOS FONDOS CONCURSABLES DEL
GOBIERNO REGIONAL DEBEN SER RENDIDOS
DE ACUERDO A LAS CONSIDERACIONES DE
ESTE MANUAL.

EN EL CASO DE LAS INSTITUCIONES
PUBLICAS, ADEMAS DEBERAN RENDIR DE
ACUERDO A LA RES. N° 30 DEL 11 DE MARZO
DE 2015, DE LA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA.
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ASPECTOS GENERALES A CONSIDERAR

> LOS MONTOS TRANSFERIDOS SERAN
RENDIDOS EN DOS CUOTAS, UNA A LA
MITAD DE LA EJECUCION DEL PROYECTO Y LA
OTRA AL FINAL.

> LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEBEN
ENVIAR COMPROBANTE DE INGRESO
MUNICIPAL'YY RENDIR MENSUALMENTE.
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ASPECTOS GENERALES A CONSIDERAR

> LAS RENDICIONES Y DEMAS DOCUMENTOS
ENVIADOS DEBEN VENIR FIRMADQOS POR EL

REP. LEGAL Y/O ENCARGADO DEL PROYECTO.

LAS RENDICIONES DEBEN SER ENTREGADAS
EN LA OFICINA DE PARTES DEL GOBIERNO
REGIONAL O EN LAS OFICINAS PROVINCIALES
DE LIMARI O CHOAPA.
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ASPECTOS GENERALES A CONSIDERAR

» SE RECOMIENDA GUARDAR UNA COPIA
INTEGRA  DE LAS  RENDICIONES Y
DOCUMENTOS ENTREGADOS AL GOBIERNO
REGIONAL COMO RESPALDO.
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DOCUMENTOS VALIDOS PARA
PRESENTAR EN LAS
RENDICIONES DE CUENTAS
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DOCUMENTOS DE RESPALDO

» EN LA CASO DE ORGANIZACIONES PRIVADAS, SE
ACEPTARAN COMO RESPALDOS LAS BOLETAS DE
HONORARIOS, FACTURAS Y BOLETAS,
ORIGINALES.

> EN EL CASO DE SERVICIOS PUBLICOS SE ACEPTA
LA COPIA DE DICHOS DOCUMENTOS MAS
COPIA DEL DECRETO DE PAGO RESPECTIVO.
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DOCUMENTOS DE RESPALDO

> DE FORMA EXCEPCIONAL SE CONSIDERARAN
TICKET DE PEAJE, TAXI, RECARGA TARIJETA BIP,

BOLETOS DE BUS O AVION Y VOUCHER DE
COMPROBANTE DE VENTA CON TARJETA DE
DEBITO (SIEMPRE Y CUANDO EN ESTE ULTIMO
SE PUEDA VERIFICAR EL GIRO DE LA EMPRESA
PROVEEDORA DEL SERVICIO).
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DOCUMENTOS DE RESPALDO

» TODOS LOS GASTOS EFECTUADOS EN
ALIMENTACION, MOVILIZACION, TRANSPORTE,
ENTREGA DE INCENTIVOS, PREMIOS O REGALOS
DEBERAN VENIR ACOMPANADOS DE UN

LISTADO QUE ACREDITE EL USO DE ESTOS
RECURSOS.

> EN LA PAGINA WEB DEL GOBIERNO REGIONAL

SE ENCUENTRAN  DISPONIBLES  DICHOS
FORMATOS.
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BOLETA DE COMPRAVENTA

> NO DEBERAN EXCEDER LOS $30.000.-

» EN CASO QUE LA BOLETA PRESENTADA SUPERE
EL VALOR ANTES MENCIONADO, SOLAMENTE
SE CONTABILIZARA HASTA LOS $30.000.-

> LA FECHA DE EMISION DE LA BOLETA DEBE
ENCONTRARSE DENTRO DEL PERIODO DE
VIGENCIA DEL CONVENIO.
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BOLETA DE COMPRAVENTA

» LOS GASTOS DEBEN ESTAR DENTRO DEL
CONTEXTO DE LAS ACTIVIDADES A REALIZARSE
EN EL PROYECTO.

» EL GIRO DE LA EMPRESA QUE EMITE LA BOLETA
DEBE SER COHERENTE CON EL SERVICIO
PRESTADO (EJEMPLO, COMPRA DE COLACIONES
=> TIENDA DE ABARROTES).
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BOLETA DE COMPRAVENTA

» DEBE ESTAR EN CONDICIONES DE LEGIBILIDAD,
INTEGRIDAD Y SIN ENMIENDAS PARA SER
REVISADO.

> NO SE ACEPTARAN BOLETAS CONSECUTIVAS DE

UN MISMO PROVEEDOR DONDE LA
SUMATORIA SEA MAYOR A $30.000, VALE
DECIR, SE DEBIO EMITIR UNA FACTURA POR EL
MONTO TOTAL.
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BOLETA DE COMPRAVENTA

» EN EL CASO PROYECTOS QUE INCORPOREN
BOLETAS EN MONEDA EXTRANJERA, NO SE
APLICARA LAS RESTRICCIONES RESPECTO DE
LOS MONTOS MAXIMOS EXIGIDOS PARA LA

MONEDA NACIONAL.

» EN EL CASO DE PROYECTOS QUE INCORPOREN
BOLETAS EN MONEDA EXTRANJERA, LA
RENDICION DE  CUENTAS DEBE  SER
CONVERTIDA Y REALIZADA EN MONEDA
NACIONAL.
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FACTURA DE COMPRAVENTA

» TODOS LOS GASTOS QUE SOBREPASEN LO
$30.000 DEBEN SER RENDIDO CON FACTURA.

> LA FACTURA DEBE SER EXTENDIDA
EXCLUSIVAMENTE A NOMBRE DE LA
ORGANIZACION BENEFICIARIA Y NO A NOMBRE
DEL REPRESENTANTE LEGAL, EJECUTOR U

OTROS.

> LA FECHA DE EMISION DE LA FACTURA DEBE
ENCONTRARSE DENTRO DEL PERIODO DE
VIGENCIA DEL CONVENIO.
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FACTURA DE COMPRAVENTA

> EN LA RENDICION DE CUENTAS SE DEBERA
ENTREGAR LA FACTURA ORIGINAL Y SUS
COPIAS RESPECTIVAS (TRIPLICADO: CONTROL

TRIBUTARIO Y CUADRUPLICADO: COBRO
EJECUTIVO — CEDIBLE).

» LOS GASTOS DEBEN ESTAR DENTRO DEL
CONTEXTO DE LAS ACTIVIDADES A REALIZARSE

EN EL PROYECTO.
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FACTURA DE COMPRAVENTA

» LA FACTURA DEBE CORRESPONDER AL GIRC
POR EL CUAL SE ESTA CONTRATANDO EL
SERVICIO.

» EL DOCUMENTO DEBE CUMPLIR CON LOS

REQUISITOS DE FORMALIDAD EXIGIDOS POR EL
CODIGO TRIBUTARIO.

> LA FACTURA DEBE SER DETALLADA, EN CASO DE
NO SER ASi, DEBE ADJUNTAR LA GUIA DE
DESPACHO CON EL CORRESPONDIENTE

DETALLE.
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FACTURA DE COMPRAVENTA

» LA FACTURA DEBE ESTAR EN CONDICIONES DE
LEGIBILIDAD, INTEGRIDAD Y SIN ENMIENDAS
PARA SER REVISADO.

> DEBE PRESENTAR CONSISTENCIA NUMERICA EN
EL DETALLE DE LA FACTURA DE LOS BIENES
ADQUIRIDOS.

» EN EL CASO DE PROYECTOS QUE INCORPOREN
FACTURAS EN MONEDA EXTRANIJERA, LA
RENDICION DE CUENTAS DEBE SER CONVERTIDA

Y REALIZADA EN MONEDA NACIONAL.
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BOLETAS DE HONORARIOS

> LAS BOLETAS DE HONORARIOS SOLO PODRAN
EMITIRSE PARA EFECTOS DE JUSTIFICAR
GASTOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONALES, @ POR LAS  ACTIVIDADES

CLASIFICADAS EN LA 2DA CATEGORIA DE LA LEY

DE LA RENTA.
> NO PUDIENDO |IMPUTAR BOLETAS DE
HONORARIOS ARRIENDO DE AMPLIFICACIONES,
ARRIENDO DE ILUMINACION, PRODUCCION
GENERAL, SERVICIO DE COCTELERIA, POR
EJEMPLO.
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BOLETAS DE HONORARIOS

SE ACEPTARAN DOS FORMAS DE EMISION
DE BOLETAS DE HONORARIOS.

> EL IMPUESTO LO RETIENE EL EMISOR
> EL  IMPUESTO LO RETIENE LA
ORGANIZACION.
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BOLETA DE HONORARIO

CON RETENCION DE EMISOR

BOLETA DE HONORARIOS
EDUARDO ALEJANDRO PIZARRO ESPINOZA ELECTRONICA

RUT: 13.747.622-3
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALESN.CP.,

COMUNICACIONES AUDIOVISUALES
MARGARITA TORO 1633-8 Villa/Pob. LIMARI , OVALLE
TELEFONO: 6171199

Fecha: 01 de Mayo de 2015

Sefor(es): CENTRO CULTURAL ORGANIZARTE DE OVALLE Rut: 65.009.116-7
Domicilio: BLES GANA 635, VILLA DAVID PERRY, OVALLE

Por atencion

RODUCTOR Y DIRECTOR DOCUMENTAL, MIRADAS DEL LIMARI, 600.000
ERVICIOS PRESTADOS HASTA EL 15 DE ABRIL

Total Honorarios $3 600.000

137476220005037 1BAES
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en_www sii.cl

£l contribuyenie eminor de esta boleta esth encrgado 08 0RCar i y erdw e o PPM de Segunds Calegoria Comespondenie sl 10%

1120150527118

Fecha / Hora Impresion: 27/05/2015 11.46
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BOLETA DE HONORARIO )
CON RETENCION DE ORGANIZACION

FRANCISCO JOSE RODRIGUEZ SILVA

RUT: 14.123.305-K
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P

ENTRENADOR Y JUEZ GIMNASIA ARTISTICA
camilo mori 294 Villa/Pob. dr. nicolas palacios , SANTA CRUZ
TELEFONO: 821907

Senor(es): ESCUELA CHILENA DE GIMNASIA DE LA SERENA

LA SERENA

Por atencion profesional

Domicilio: AV. ESTADIO SIN NA MERO. COLISEC MONUMENTAL DE LA SERENA

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N°® 87

Fecha: 10 de Agosto de 2014

Rut: 65.488.410~ 2

lJUEZ GIMNASIA ARTISTICA MASCULINA COPA LA SERENA 2014

200.000

Total Honorarios §: 200.000}
10 % Impto. Retenido: 20.000]
Total: 180.000]|

Fecha / Hora Emision: 11/08/2014 13:41

141233058741ef37bced
Res. Ex. N 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en sii.cl

E) contriviyente para of cuadd esta destnada esta holeta. as ol encargado de reserer of 10%

112014061 11341

Fecha / Hora Impresion: 11/08/2014 13:41
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EJEMPLO FORM. 29 Sll - PAGADO POR INTERNET

es DECLARACION MENSUAL Y PAGO | Fouo [o7 [ sacesnesas
5“ SIMULTANEQ DE IMPUESTOS [ RuT [o3| ese7esans
il gllel
FORMULARIO 23 [PERIODO [15 | 02 /2012

01 |  Apellide Paternc o Razén Sodial 0z | Apellido Materno 05 | Nombres
|cLuB DEPORTIVO JOAQUIN VICUNA | |

08 | Calle 810 | NE 08 | Comuna
|#vDa LS DELICIAS 558 | [vicuna

o9 | Telefono 55 | Comeo Elecronico 314 | Rut del Representante
[+++++2411202 | |
Codige Glosa Walor Codigo Glosa Valor

151 |RET, TASAS DE 10 % SOBRE LAS RENT. 1500|| 535 |SUB TOTAL IMF. DETERMINADO ANVERSO 1.500

547 |TOTAL DETERMIMADO 1.500
[TOTAL A PAGAR DENTRO DEL PLAZO LEGAL | 91 | 16500 +
[mas iPc 92 | +
|ME'|5 Intereses vy Multas 93 | +
[conponacion 795 | -
[TOTAL A PAGAR CON RECARGO 34 | =
| % Condonacion | Nimero de la Resolucicn | Fecha de la Condonacion
| Tipo de Declaracion | Comige a Folio{s): | Banco | Medioc de Pago | Fecha de Fresentacion
| Primitiva | | BaAncoESTADO | PEL | /032012
Firma y Timbre Fiscalizador Firma Contribuyente

Nota: Se sugiere que las boletas de honorarios sean
extendidas SIN RETENCION DE IMPUESTO (Primer ejemplo)
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TODO GASTO RENDIDO FUERA DE LAS
EXIGENCIAS PRESENTADAS EN EL PRESENTE
MANUAL SERAN DESCONTADOS DE LA
RENDICION:

‘BOLETAS O FACTURAS ILEGIBLES.

‘DIFERENCIA EN VALOR DE BOLETAS SOBRE
$30.000.-

‘BOLETAS O FACTURAS ENMENDADAS.

*GUIAS DE DESPACHOS.

‘COMPRAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, O
CUALQUIER OTRO PRODUCTO QUE NO
CORRESPONDA A LAS ACTIVIDADES DEL
PROYECTO. -
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FORMATOS DE RENDICION DE CUENTAS Y
ANEXOS

DISPONIBLES EN EL SITIO WEB
DEL GOBIERNO REGIONAL
DE COQUIMBO.

WWW.GORECOQUIMBO.GOB.CL
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RENDICION DE CUENTAS

> CADA CONVENIO TIENE UN PLAZO DE
EJECUCION Y UN DISTINTO DE

RENDICION.

> S| LA ORGANIZACION NO UT
LOS RECURSOS ASIGNA

'ILIZA TODOS
DOS ESTOS

DEBERAN SER RESTIT
GOBIERNO REGIONAL.

'UIDOS AL
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RENDICION DE CUENTAS

> LA RENDICION DE CUENTAS SE REALIZA
DE FORMA FINANCIERA'Y CUALITATIVA.

> LA PRIMERA SE REALIZA FISICAMENTE
EN LA DEPENDENCIA DEL GOBIERNO
REGIONAL U OFICINAS PROVINCIALES.
CON DOCUMENTOS ORIGINALES

» LA CUALITATIVA DEBE SER SUBIDA A LA
PLATAFORMA DE POSTULACION.
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CARATULA DE RENDICION FINANCIERA

CARATULA RENDICION DE CUENTAS !ré
). -

fils b ]
FONDO CONCURSABLE DE .....cuvveveerarnrisrsnsan s vannnnns

GOBIERNO REGIONAL
DE COQUIMBO

NOMBRE DEL PROYECTOD

NOMBRE ENTIDAD EJECUTORA

Fecha [DOMMMIAS) 1

YALOR TOTAL DEL PROYECTOD % |

AYANCES DE PROYECTOD

DESCRIPCION REMDICION N

MONTO TOTAL PORCENT AJE RENDIDO
1.- Gastos APROBADO MONTO RENDIDO () %)

Item Honorarios

Item Gastos de Dperacion

Item Gastos de Inversion

Total

RESUMEN CONSOLIDADD

MOMNTO TOTAL REMDIOO [£]

PORCENTAJE TOTAL REMDIOO (3]

SALOO POR REMOIR 3

DATOS EJECUTOR

Mombre del Representante Legal ylo
Ejecutor de la Iniciativa
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ANEXOS DE RENDICION FINANCIERA

ANEXO RENDICION DE CUENTAS N° .........
iITEM HONORARIOS

N°® FECHA |N° COMPROBANTE PROVEEDOR ADQUISICION MONTO

f *» M| HONORARIOS -~ GTOS DE OPERACION GTOS DE INVERSION .~ #J [4]
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RENDICION DE CUENTAS CUALITATIVA

> INFORME FINAL DE GESTION.

> REGISTRO AUDIOVISUAL DE CADAACT.

> INVITACION A INAUGURACION, CLAUSURA
O ACT. RELEVANTE (YA VISADA POR EL
EQUIPO DEL GORE)

> LISTAS DE ASISTENCIA, COLACIONES,
MOVILIZACION Y/O TRANSPORTE,
PREMIOS, INCENTIVOS O REGALOS,
SEGUN CORRESPONDA.

> ENCUESTA DE SATISFACCION.
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INFORME FINAL DE GESTION
FONDOS CONCURSABLES
GOBIERNO REGIONAL DE COQUIMBO

I Antecedentes Generales

Hembre del Proyedo:
Monito Aproboado en 5:
Insttuaén Benshoana:

Rut de la Inshtuvasn

Cﬂ mumnaC Pro\rim:iu:

I Cunq:lliniamdeahieﬁuus pmp.lsluﬁenel proyecho:
OBJETIVOS PREVISTOS RESULTADOS OBTENIDOS

. Actradades del periul:lu efectramente realmodos:

NOMBRE ACTIVIDAD FECHA FECHA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
INICIO TERMINO
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MODELO DE INVITACION

|
~

Gosiznugi:ﬁ’fmomn
REGION DE L. OQUIMBO

INVITACION

Hanne Utreras Peyrin, Intendenta de la Regién de Coquimbo; José Montoya Angel, Presidente del
Consejo Regional, Rail Godoy Barraza, Presidente de la Comisionde Régimen Interno del Consejo
Regional en conjunto con HerniMartinez Goémez presidente del Sindicado de Cuidadores de Auto
de la civdad de la Serena, tienen el agrado de invitar a usted a la ceremonia de clausura del
proyecto “Implementaciéon y capacitacion de nvuestros socios para la prevenciéon sitlvaciones

delictvales”.

Esta actividad se realizard en el Parque Pedro de Valdivia, ubicado en Pedro Pablo Mufoz N° 200,
La Serena, el dia 30 de Noviembre de 2015, a las 17:00hrs. Vuesira asistencia dara realce a

nuestra presentacién.

Confirmar al fono: 21234567

La Serena, Noviembrede 2015
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s

PLANILLAS DE ASISTENCIA

[ - |
/ e
neoy Recio
PLANILLA REGISTRO DE ASISTENCIA
ORGANIZACION: FECHA:
ACTIVIDAD:
['l! MOMBRE APELLIDOS RUT TELEFONO DE CORREO ELECTRONICO FIRMA

CONTACTO
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ENCUESTA SATISFACCION USUARIOS )_\
1 1' 1 1 1 - ’ =
FONDOS CONCURSABLESANO 2014 Gontg asciona

Por Favor Indique en escala de 1 a 10, siendo 1 la peor evaluacion
1 Indique si lo que financia el Fondo Concursable FNDR 2% satisface las necesidades de su organizacion. | 1 |
2 Indique su grado de satisfaccion como beneficiario del Fondo Concursable FNDR 2% | 1 |
3 Indique su grado de satisfaccion de los siguientes aspectos asociados al Fondo Concursable FNDR 2%
3.1 | Ayuda que entrega el Gobierno Regional durante la postulacion. 1
3.2 ' Transparencia en la evaluacion de las postulaciones. 1
3.3 | Tiempo que demora la entrega de los resultados de la postulacion. 1
3.4 | Oportunidad en la entrega de los recursos econémicos para el proyecto. 1
3.5 | Acompanamiento del Gobierno Regional durante la ejecucion del proyecto. 1
4 iUsted participd en la capacitacion del ultimo afio?

Sl (Si recibio capacitacion)Evalie de 1210 -

NO [l
5 iUsted tuvo una supervision o visita técnica el dltimo afio?

Sl (Si tuvo una supervision o visita técnica)Evalie de 1a 10 -

NN .
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...NO OLVIDAR!!!

LOS EJECUTORES DEL PROYECTO
DEBEN CAUTELAR LA INFORMACION
DE RESPALDO DEL PROYECTO

NO SE PUEDEN RENDIR CON FONDOS

PUBLICOS, LA COMPRA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS NI CIGARRILLOS.
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...NO OLVIDAR!!

LOS RESPALDOS DE LAS BOLETAS,
FACTURAS DEBEN VENIR EN ORDEN
CRONOLOGICO Y FOLIADOS

SE DEBE MANTENER EL ORDEN Y LA

PROLIJIDAD DE LAS RENDICIONES.
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CASOS ESPECIALES

CUALQUIER TIPO CARTA FORMAL DIRIGIDA A:
DE LUIS ROJAS HIDALGO
MODIFICACION JEFE DE DIVISION DE ANALISIS
DE LA INICIATIVA Y CONTROL DE GESTION

ESPERAR RESPUESTA
FORMAL DE PARTE EVALUACION DE LA
DEL GOBIERNO SOLICITUD
REGIONAL




GOBiERNO,REGIONAL

REGiON DE U OQUIMBO )
- QY

PLATAFORMA EN LINEA: www.fndr2.gorecoquimbo.gob.cl

SE INGRESA CON RUT DE INSTITUCION (SIN PUNTOS NI
GUION) Y CLAVE DE POSTULACION.

EN CASO DE POSTULACION EN PAPEL, SOLICITAR ViA
MAIL CLAVE DE ACCESO.

ES OBLIGACION DE CADA ORGANIZACION MANTENER
ACTUALIZADO LOS DATOS DE DIRECTIVOS Y/O
EJECUTORES DEL PROYECTO.

CADA INSTITUCION TENDRA ACCESO A DESCARGAR
COPIA DE SU PROYECTO Y COPIA DEL CONVENIO Y
RESOLUCION CON QUE FUE APROBADO.
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PLATAFORMA EN LINEA: www.fndr2.gorecoquimbo.gob.cl

> SIENDO LO MAS IMPORTANTE EL REALIZAR LA
RENDICION A CUALITATIVA DE SU PROYECTO (SUBIR
INFORME FINAL DE GESTION, INVITACION,
REGISTRO FOTOGRAFICO DE CADA ACTIVIDAD MAS
SUS RESPECTIVAS LISTAS DE ASISTENCIAS,
COLACIONES, MOVILIZACION Y/O TRANSPORTE,
PREMIOS, INCENTIVOS O REGALOS, SEGUN
CORRESPONDA, ADEMAS DE LA ENCUESTA DE
SATISFACCION.
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INFORMACION DE CONTACTO

Fondo de Deporte:
Carolina Mujica A.

Fondo de Cultura, Editorial y Bandas y Orquestas:
Laura Pallero C.

Fondo de Seguridad Civdadana:
Alfonso Osses H.

Fondo Social y Rehabilitacion de Droga:
Alfonso Osses H.



mailto:deporte@gorecoquimbo.cl
mailto:deporte@gorecoquimbo.cl
mailto:deporte@gorecoquimbo.cl
mailto:cultura@gorecoquimbo.cl
mailto:cultura@gorecoquimbo.cl
mailto:cultura@gorecoquimbo.cl
mailto:seguridadciudadana@gorecoquimbo.cl
mailto:seguridadciudadana@gorecoquimbo.cl
mailto:seguridadciudadana@gorecoquimbo.cl
mailto:seguridadciudadana@gorecoquimbo.cl
mailto:seguridadciudadana@gorecoquimbo.cl
mailto:seguridadciudadana@gorecoquimbo.cl

