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Ingreso al sistema

Para ingresar al
Portal, debe ir a
www.renuevatumicro
.cl y hacer clic en
“Postulación”.
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Para ingresar al sistema
por primera vez, se
debe hacer clic en
“Registrar nuevo
usuario”.

Se abrirá esta ventana
para que el usuario se
registre. Una vez
completada la
información que se
solicita, se debe hacer
clic en “Registrar”.
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Debe ingresar Rut,
contraseña y luego
hacer clic en “Ingresar”.

Ingreso de datos del 
postulante
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Al inicio se debe marcar
qué tipo de persona es
el postulante: Persona
Natural o Persona
Jurídica.

Al seleccionar “Persona
Natural”, se desplegará
el siguiente cuadro
para ingresar la
información del
postulante.
Una vez ingresada la
información, se debe
hacer clic en
“Registrar”.
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Al hacer clic en
“Registrar”, aparece la
siguiente ventana. Para
seguir con la
postulación, se debe
hacer clic en “Ver
Postulantes”.

Al hacer clic
en “Ver
Postulantes”,
se
desplegará el
siguiente
menú, con el
o los
postulantes
ingresados
por el
usuario.
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Se puede descargar el formato de algunos
documentos exigidos, así como también el
Manual para usar esta aplicación, en
“Descarga Documentos/Plantillas”.

Luego, se debe seleccionar la
postulación que se llevará a
cabo. Para comenzar, se
adjuntan los documentos del
postulante, haciendo clic en
“adjuntar documentos del
postulante”.
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Se abrirá esta ventana que permite subir la
fotocopia de la cédula de identidad y la
declaración jurada firmada. Primero se
debe hacer clic en “examinar” para subir
los documentos y luego en “adjuntar” para
que queden guardados.

Una vez adjuntados
ambos documentos,
se cierra la ventana
haciendo clic en la x.
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Ingreso de datos de 
vehículo saliente y 
vehículo entrante

Para continuar,
se debe hacer
clic en “Realizar
postulación” .
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Se desplegará esta
ventana donde se
deberá ingresar la
información del
vehículo saliente y el
vehículo entrante.

Al introducir la PPU del
vehículo saliente, la
información asociada se
completará automáticamente.
El usuario sólo debe introducir
las plazas del bus.
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Luego debe ingresar la
información asociada al
vehículo entrante.
El ingreso de la ppu es
opcional, solo si el
vehículo ya ha sido
comprado.

Si postulante quiere endosar el
pago a un tercero, debe marcar la
opción “Endosar a tercero”,
ingresar los datos del receptor y
subir el Mandato tipo en
“Examinar”.

Si el vehículo entrante posee
tecnología eficiente, se debe
marcar la opción “posee
tecnología eficiente” y
adjuntar el certificado
correspondiente.

Una vez registrada la
postulación de forma
correcta, aparecerá el
siguiente mensaje.
Para continuar se
debe hacer clic en
“Aceptar”.
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Revisar y completar 
postulaciones

Aparecerá un resumen de las postulaciones
realizadas y se desplegará el siguiente menú,
donde se presentan 5 opciones:
• Eliminar postulación
• Generar resumen de postulación
• Adjuntar documentos de postulación
• Confirmar postulación
• Observación de postulación (cuando la

postulación haya sido evaluada)
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Al desplazar la barra se puede
ver el monto de subsidio
asignado según la
información registrada.

Antes de finalizar la postulación,
se deben subir documentos
asociados a la postulación,
haciendo clic en la opción
“Adjuntar documento de
postulación”.
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Se desplegará el
siguiente listado de
documentos
relacionados con el
vehículo saliente.

Una vez adjuntados
los documentos, se
hace clic en la x para
cerrar.
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Envío de 
postulaciones a 
evaluación 

Finalmente, si la
información
desplegada es la
correcta, se debe
hacer clic en
“Confirmar
postulación”.
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Al enviar la postulación
completa, aparecerá el
siguiente mensaje.
Para continuar se debe hacer
clic en “Confirmar”.

Al confirmar la postulación,
sólo se tendrá una opción:
“Generar resumen de
postulación” y el Estado
cambia de “Pendiente” a “En
evaluación”.
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Al enviar a

evaluación la

postulación, se

mandará este correo

al postulante.

Resultado de evaluación de 
postulación

Caso 1: postulación 
incompleta
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Si la postulación está

incompleta, se

mandará este correo

al postulante.

Si el evaluador califica la postulación
como incompleta, se reflejará en el
Estado y el postulante tendrá la
opción de completar la información
ingresada para posteriormente
enviar nuevamente a evaluación.
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Resultado de evaluación de 
la postulación

Caso 2: postulación fuera de 
plazo

Si la postulación está

fuera de plazo, se

mandará este correo

al postulante.
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Si el evaluador califica la postulación
como “fuera de plazo”, se reflejará
en el Estado y el postulante no
podrá modificar su postulación.

Resultado de evaluación de 
la postulación

Caso 3: postulación no 
cumple con requisitos del 

Programa
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Si la postulación no cumple

con los requisitos del

Programa, se mandará este

correo al postulante.

Si el evaluador califica la postulación
como “no cumple con los requisitos
del Programa”, se reflejará en el
Estado y el postulante no podrá
modificar su postulación.
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Resultado de evaluación de 
la postulación

Caso 4: postulación 
aprobada

Si la postulación está

aprobada, se

mandará este correo

al postulante.
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Si el evaluador califica la postulación
como “aprobada”, se reflejará en el
Estado y el postulante deberá ir a
retirar su Certificado de Primera
Etapa.

El
postulante
podrá
descargar
un resumen
de su
postulación

Se descargará este formulario
que el postulante debe
imprimir y llevar para cuando
retire su Certificado de
Primera etapa.



24

www.renuevatumicro.cl


