visto:

e La Ley N° 18.575, Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del
Estado;

e la ley N° 19.175, Orgdnica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional y sus
modificaciones;

e Lo Ley N° 20.407, de Presupuesto para el Sector Pdblico afo 2.010;

¢ FH Decreto N° 249 de fecha 11 de marzo de 2.010, del Ministerio del Interior;

¢ Lo Resolucién (e) N° 907 de octubre de 2.009, del Gobierno Regional de Coquimbo, que
aprueba procedimiento de Conirol de Pago a Proveedores que se adjunia;

¢ La Resolucién N® 1.600 de 2.008 de la Contraloria General de la Repiblica; se dicta la
siguiente:

resolucién (e) NO 1378

1. ARPUEBASE, &l siguiente procedimiento de pago a proveedores cuyo fextc es el siguiente:

PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE PAGO A PROVEEDCORES

1. Introduccién

El procedimiento de control que realiza el Servicio Administrativo del Gobierno Regional de Coquimbo,

de pago a proveedores en un plazo no superior a 30 dias contados desde la recepcién conforme de la

totalidad de los bienes o servicios y recepcién conforme de los antecedentes en la factura relacionados

con los pagos, esid basado en lo establecido en el Instructivo Presidencial contenido en el Oficio

Circular N°® 23 del Ministerio de Hacienda, de fecha 13 de Abril de 2006.

El Servicio Administrativo del Gobierno Regional de Coquimbo, deberia pagar sus facturas dentro de los

30 dias contados desde la recepcién conforme de la totalidad de los bienes o servicios y recepcién

conforme de los antecedentes en la factura relacionados con los pagos.

La Jetatura del Departamento de Finanzas supervisaré la implementacion de este procedimiento.

2. Objetivo General.

Pagar a los proveedores en un tiempo no mayor a 30 dias contados desde la recepcidén conforme de la

totalidad de los bienes o servicios y recepcién conforme de los antecedentes en la factura relacionados

con los pagos y con ello dar cumplimiento al Instructivo Presidencial contenido en el Oficio Circular N°

23 del Minisierio de Hacienda, de fecha 13 de Abril de 2006.

3. Objetivos Especificos

- Definir el Procedimiento de control de Pago a proveedores, cautelando que el pago no exceda a 30
dias contados desde la recepcidn conforme de la totalidad de los bienes o servicios y recepcion
conforme de los antecedentes en la factura relacionados con los pagos.

- Describir en un Diagrama de Flujos las distintas actividades que realizan las Unidades participantes
en el procedimiento.

- Formalizar y Difundir el Procedimiento definido de Conirol de pago a proveedores.

- Implementar por parte del Servicio Administrative del GORE Coquimbo el Procedimiento de conirol
de pago a proveedores descrito.

4. Alcance.

El referido procedimiento abarcard o las instancias del Servicio Administrativo del Gobierno Regional

que tramitan facturas, complementdndose en la Resolucidn (e) N° 840 de fecha 2 de junio de 2010 de

este Servicio que se adjunta a la presente Resolucién.

GGOBIERNO REGIONAL

REGION DE COQU:‘MBO ,}
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5. Referencias:

e Oficic Circular N° 23 del Ministerio de Hacienda, de fecha 13 de Abril de 2006.
» ley de Compras y Conirataciones PUblicas N° 19.886 de fecha 30 de Julio de 2003.
e Ley de Presupuestos y sus instrucciones.
[ ]

Resolucion (e) N° 840 de fecha 2 de junio de 2010 del Gobierno Regional de Coquimbeo.

6. Definiciones.

OC  : Orden de Compra.

ID : Identificador Presupuestario.

V°B° : Visto Bueno.

7. Modo de Operacién.

A continuacién se presenta el procedimiento de control de pago de proveedores del Gobierno
Regional de Coguimbo.

- Procedimiento de Control de Pago a Proveedores

En cuadro N° 1 se define el procedimiento, indicando el N° de Actividades, quién las ejecuta, qué
se realiza, cudndo se hace, registro, plazo y observaciones.

- Diagrama de Flujo Pago a Proveedores

En cuadro N° 2 se presenta un Diagrama de Flujos del procedimiento, sefalando las actividades
que se ejecufan en cada una de las Unidades participantes.

resolucidn
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Cuadro N° 2

DIAGRAMA DE FLUJOS DE
PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE PAGO A PROVEEDORES

RECEPCION
CONFORME ESTADO

DE PAGO
l FACT

RECEPCION
CONFORME BBSS Y
FACTURA

DE PAGO, REGISTRO
Y ENVIO

FACT

CONFECCION CONFECCION
AUTORIZACION. .DE AUTORIZACION, .DE
PAGO, PAGO,

[
I
-FACTURA

- -ANTEC.

i___,———

PROCEDIMIENTO PAGO PROVEEDORES
DIVISION DE UNIDAD DE UNIDAD DE OFICINA DE DEPTO FINANZAS
ANALISIS Y OPERACION PRESUPUESTO PARTES TESORERIA
CONTROL DE
GESTION
INICIO
v
GENERACION Y
PUBLICACION EN EL
PORTAL MERCADO
PUBLICO oc J
e ]
Y
REGISTRO EN SIGFE
{iD)
\ 4
EMISION 0O.C EN EL
SISTEMA COMPRAS > RECEPCION
] o |
e
REVISION
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTARIA
RECEPCION Y v
ARCHIVO A LA
ESPERA DE FACTLRA Ve B° ENCARGADOQ DE
o.C LA UNIDAD
e NN e Sl RECEPCION
Y FACTURA, ESTADO

FACT, }
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-
resolucion (e) NO
RECEPCION
-COPIA A UT..PAGO
- ANTED ,BS
INVENTARIABLES
ST
;BS. >
¢ ™| RECEPCION
INVENT? >
AT a0 UTrAco N T aureco
-] - t ‘
-ANTECED -ANTECED ! 'i?gll;‘%lég
-ANTEC, INVENT. H - .
L]
o '
!
[}
L}
1
: REVISION
: ANTECEDENTES
:
1
______________________________________________________________________ | |
1 1
: h \
RECEPCION RECEPCION S (R _:
DOCUMENTOS CON DOCUMENTOS CON JERROR? ,
ERROR ERROR S|
NO
CONTABILIZACION
X
EMISION EGRESO Y
CHEQUE
TRAMITACION DE
V® B* Y FIRMA!
AUTORIZADAS
PAGO
(TESORERIA)
-ORD.
-DEP.BANC
-RETIRO
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8. Indicador de Procesos.
* Férmula de Célculo para el pago de la factura:
(Fecha de Pago — Fecha de Recepcién Conforme) <= 30 dias
* Medios de Verificacién:
1) Timbre y firma de Recepcién conforme de Factura en la Unidad de
Operaciones. {Este medio de verificacion es para deferminar la fecha de

recepcién conforme.

2) Documento de Autorizacién de Pago emitido para la cancelacién del estado de
Pago Respectiva en la Divisién de Andlisis y Control de Gestidn.

) 3) SIGFE: Reporte Seguimiento pago de Cartera Financiera (este medio de
) verificacién es para determinar la fecha de pago)

9. Anexos.

¢ Resolucién (e) N° 840 de fecha 2 de junio de 2010.

2. DEJASE, sin efecto la Resolucion (e) N° 907 de octubre de 2.009, del Gobierno
Regional de Cogquimbo, que aprueba procedimiento de Control de Pago a Proveedores.

Andteses comuniquese y archivese.

/O ONTET .

5 EBGIO GAHONA SALAZAR
(% Z tendente Regional

wn H

D &~ Gabierno Regional de Coquimbo

' NO REGIONAL
GOB:';ERZ: QUIMBO

{ § SET, 2010

1 ALMENTE
RAMITADA
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