Visto: e o T e

- La Ley N° 18.575, Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la Administragion del Estado;.

- La Ley N° 19.175, Orgdnica Constitucional sobre Gob|erno y Admmlsirccmn Regional: y sus .
modiicaciones;

- La Ley N° 20.481, sobre Presupuesto del Sector Pubhco para el afio 2.01 1;

- La Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Admlms’rrahvos que rigen los Acios de
la Administracién del Estado;

- La Ley N° 20.285, sobre Acceso a la Informacién Poblica;

- La Resolucién Exenta N° 905 de fecha 15 de diciembre de 2.008, del Gobierno Regional de
Coquimbo, que Designa a los Encargados de Suministrar la Informacién para Actualizar Sitio Web
Institucional, de conformidad al Articulo 7 de la Ley N°® 20.285; '

- Lo Resolucién Exenta N° 1.282 de fecha 17 de diciembre de 2.009, del Gobierno Regional de
Coquimbo, que Aprueba el Manual de Transparencia Activa;

- La Resolucién Exenta N° 400 de fecha 21 de marzo de 2.011, del Gobierno Regional de Coquimbo,
que Designa a la Encargada del Servicio del Area ‘de Transparencia, Encargada de Gobierno

Transparente (Transparencia Activa) y Encargada de Gestion de Solicitudes;
- La Resolucién N° 1.600 de 2.008 de la Contraloria General de la RepUblica;

considerando:

- Que se hace necesario actualizar el procedimiento relacionado con la generacidn, revision,
publicacién y actualizacién de la informacién poblica que se debe publicar en la pagina, web
institucional, segin lo establecido en la Ley N° 20.285; se dicta la siguiente:

1.- DEROGASE, la Resolucién Exenta N° 1.282, que Aprueba el Manual de Transparencia Activa
vigente. ‘

resolucidén (e) NO

2.- APRUEBASE, el nuevo Manual de Transparencia Activa de diciembre de 2.011, que se adjunia y
forma parte integrante de la presente Resolucién.

andtese. comunfquese y archivese

GOBJERNO REGIONAL
Lt OO 50

28 DIC. 201

OTALMEMTE

» fen'denfe Regional
b ) e% _ de Coqu;mbo

GOB:ERNO REG:ONA

reGion pE L OQUIMBO )
o,




Manual de

Transparencia
Activa (v. 2.0)

Ley N2 20.285

Diciembre 2011



Tabla de contenido

INEFOTUCCION ..ttt ettt e s e s bt e e s e e e s b et e sab e e sabeesbeeesabeesabeeeaneeesabeeesnneenas 3
ANTECEARNTES ..eeieeeiee ettt ettt e sttt e st e s bt e e s a b e e s bt e e sabeesabaeeseeesabeeesabeesabeesbeeesabeeennneenns 4
PrOCEAIMIBNTO ...ttt ettt b e s b e s b e e st e et e e beenbeesbeesaee e 5
Funciones del Funcionario(a) ReSPoNnsable:.........ceeeviiiiiieiiiiic e e 5
Funciones de la Jefatura RESPONSAbIE: ...cccuviiiiiiiiieceeeee e 5
Funciones de la Encargada de Transparencia ACtiVa: ......coccueeeiiiieeeeniieee e eeeieee e 5
Funciones de la Encargada de la Unidad de Auditoria Interna:.......ccccoceeeecvieeiccieecceciiee e, 6
REVISIONES. ...ttt st e e s et e e s e e e e s s et e e s srar e e s nane 7

Pagina | 2



Introduccion
La Ley N2 20.285, sobre Acceso a la Informacidn Publica, que comenzd a regir a partir del 20 de
abril de 2009, persigue que la Administracidn del Estado permita a la ciudadania conocer por

gué y como actua, y qué decisiones adopta.

En particular el Articulo 72 de la citada ley, imparte instrucciones respecto de la Transparencia
Activa, que es la obligacién que tienen los organismos del Estado de mantener a disposicidon
permanente del publico los antecedentes sefialados en el articulo 72 de la Ley 20.285, a través

de sus sitios electrénicos, los que deben ser actualizados a los menos una vez al mes.
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Antecedentes

Para dar cumplimiento a la Transparencia Activa, nuestra institucidon cuenta con:

1. La Circular N2 2584, del 30.08.2007 del Intendente Regional que imparte
instrucciones relativas a la transparencia activa y publicidad.

2. La Resolucién Exenta N2 905 del 15.12.2008 designa a las jefaturas responsables
de mantener actualizada y a disposicién del publico la informacidn contenida en el
Articulo 72 de la Ley N2 20.285, sobre Acceso a la Informacién Publica.

3. Memorandums de las jefaturas informando acerca de los funcionarios(as)
responsables de confeccionar informacion de transparencia activa.

4. Una Encargada de Transparencia Activa, que cumple la funciéon de publicar la
informacién y mantener el sitio de acuerdo a los formatos establecidos en el sitio

web www.gobiernotransparente.cl
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Procedimiento

El presente manual instruye respecto de las labores que deben cumplir los funcionarios(as)

responsables de confeccionar la informacién, mantenerla actualizada y a disposicion de la

ciudadania, asi como de las jefaturas responsables de controlar que éstas funciones se lleven a

cabo.

Funciones del Funcionario(a) Responsable:

Cada Funcionario(a) Responsable, para la informacién de su competencia debe:

Finalizado cada mes, revisar la informacion en el sitio  web

www.gorecoquimbo.gob.cl/transparencia.

Revisar normativa vigente de modo de asegurar que la informacién publicada es la que
efectivamente exige la ley.

A mds tardar el 52 dia habil del mes siguiente, informar mediante correo electrdnico a
la Encargada de Transparencia Activa con copia a la Jefatura responsable, si la
informacidn requiere o no de actualizacion, de requerirla ésta debe ser acompafiada

de acuerdo a los formatos publicados en el sitio web www.gobiernotransparente.cl, de

modo de asegurar que esta utilizando los formatos vigentes.

Si en el sitio web http://www.gorecoquimbo.gob.cl/transparencia existen links a sitios

externos, se debe verificar su vigencia.

Funciones de la Jefatura Responsable:

1.

Enviar visto bueno a la Encargada de Transparencia Activa a mas tardar el dia 7 habil,
del mes. De no ser recepcionado el correo de visto bueno, por parte de la Encargada
de Transparencia Activa, se entendera que la informacion enviada por el funcionario(a)

responsable debe ser publicada.

Funciones de la Encargada de Transparencia Activa:

1.

Revisar mensualmente el sitio web www.gobiernotransparente.cl con el propdsito de

mantener actualizado el sitio web www.gorecoquimbo.gob.cl/transparencia, de modo

de asegurar que esta utilizando los formatos vigentes.
Revisar normativa vigente de modo de asegurar que la informacidn publicada es la que
efectivamente exige la ley.

Si en el sitio web http://www.gorecoquimbo.gob.cl/transparencia existen links a sitios

externos, se debe verificar su vigencia.
Enviar el 32 dia habil, de cada mes correo a los funcionarios(as) responsables

recordando el cumplimiento del envio de informacién.
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5. El 52 dia habil del mes, sino se ha recibido toda la informacién, enviar correo
electrdnico a los responsables que aln no envian la informacion.

6. Publicar la informacién a mas tardar el 102 dia habil.

7. Emitir y posteriormente publicar, a mas tardar el 202 dia habil del mes, en el mural
asignado al Sistema de PMG SAIP, el informe del proceso de actualizacién del sitio web

http://www.gorecoquimbo.gob.cl/transparencia.

Funciones de la Encargada de la Unidad de Auditoria Interna:
Posterior al 102 dia habil del mes, la Encargada de la Unidad de Auditoria Interna, utilizando Ia
herramienta de autoevaluacidon provista por el Consejo para la Transparencia, realiza la

autoevaluacion del Sitio Web http://www.gorecoquimbo.gob.cl/transparencia, informando el

resultado a Auditoria Ministerial, Consejo de Auditoria Interna General de Gobierno, Jefe
Superior del Servicio, Encargada del Servicio del Area de Transparencia y la Encargada de

Transparencia Activa.
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Revisiones

Fecha

Funcionari@

Observacién

23-11-2011

Lorena Baez

Se incorporan sugerencias, recibidas en
noviembre 2011, respecto de la Etapa de Diseiio

TA, puntos c¢), d) y e).
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